
Liebe Schülerinnen und Schüler der Ernst-Simons-Realschule, 

wir haben euch vor einiger Zeit darüber informiert, dass wir ein Portal namens „Teams“ nutzen 

wollen, um die Kommunikation zwischen Schülern und Lehrern zu vereinfachen. Dieses Portal bietet 

uns die Möglichkeit zu chatten, Materialien auszutauschen und Videokonferenzen durchzuführen. 

Um Teams nutzen zu können ist eine Registrierung bei Microsoft365 notwendig, die im Folgenden 

erklärt wird. 

 

Anmeldung über einen eigenen Laptop, Computer oder Handy (Anmeldung über einen 

Internetbrowser): 

Registrierung für Microsoft 365 

 

Ruft folgende Internetseite auf: 
https://portal.schule.koeln 

 

Von eurer Klassenlehrerin habt ihr einen 
Benutzernamen und ein Kennwort erhalten. 
Gebt euren Benutzernamen und euer Kennwort 
nun in die beiden Felder ein. 

 

Ihr werdet nun dazu aufgefordert euer 
Passwort zu ändern. Folgt dem Link „ändern Sie 
ihr Passwort“. 

https://portal.schule.koeln/


 

Gebt Im darauffolgenden Dialog euren 
Benutzernamen, euer Initial-Passwort (das, was 
ihr von eurer Klassenlehrerin bekommen habt) 
und euer neues Passwort (dieses zweimal) ein. 
Es ist sehr wichtig, dass ihr dieses neue 
Passwort nicht vergesst!!! 
 

Zugriff auf Microsoft 365 

 

Für den Zugriff auf Microsoft 365 steht im 
Portal ein Link „MS365 Login“ bereit. Klicke 
diesen an! 

 

Fügt nun euer eigenes Konto hinzu, indem ihr 
auf den Link „anderes Konto verwenden“ klickt 
und dort eure schuleigene E-Mail-Adresse 
eingebt, die wie folgt lautet: 
„euer Benutzername“@esr.schule.koeln 
 
Euer Benutzername setzt sich aus dem 
Anfangsbuchstaben eures Vornamens und 
eurem Nachnamen zusammen. 
Beispiel: Max Mustermann hat folgenden 
Benutzernamen: 
m.mustermann 
 

mailto:


 

Nun erhaltet ihr eine Aufforderung zum Login: 
 
Konto: „euer Benutzername“ (siehe oben) 
 
Passwort: „das euch bekannte“  
 
 

… und fertig. Nun seid ihr bei Microsoft365 eingeloggt. 

 


